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NĂM HỌC 2017-2018
1. Đồng chí Bùi Dũng (Hiệu trưởng – Tổ trưởng tổ QLHSBT)
   - Chỉ đạo chung;    
  - Giải quyết các khó khăn vướng mắc và các kiến nghị của giáo viên, học sinh.

2. Đồng chí Lê Nghiêm Túc (P.HT- Tổ phó Tổ QLHSBT)
   -  Giúp Tổ trưởng điều hành các thành viên, giám sát việc chi trả chế độ học sinh, phụ trách công tác vệ sinh bán trú, phụ trách thi đua khen thưởng, phối hợp trong công tác tổ chức các hoạt động sinh hoạt, vui chơi cho học sinh tại khu nội trú, phụ trách giám sát theo dõi học sinh học đêm.

   - Theo dõi việc thực hiện nhiệm vụ của GV, NV trong công tác bán trú.

   - Điều hành công việc khi Tổ trưởng đi vắng. 
3. Đồng chí Nguyễn Văn Hiếu (TPT đội- Tổ phó Tổ QLHSBT)
    - Xây dựng các loại kế hoạch hoạt động bán trú.
   - Giúp Tổ trưởng điều hành các thành viên, giám sát việc chăm sóc nuôi dưỡng học sinh, kiểm tra xuất kho, nhập kho, vệ sinh an toàn thực phẩm khu bếp ăn của học sinh, chăm lo đời sống cho học sinh và các thành viên trong ban.
   - Phụ trách hồ sơ xét duyệt bán trú và các hồ sơ liên quan, lưu trữ hồ sơ bán trú theo qui định.
   - Phân công việc thực hiện nhiệm vụ của GV, NV trong công tác bán trú.

   - Tham mưu BGH, Tổ trưởng trong việc xây dựng và mua sắm đồ dùng, CSVC bán trú của trường.

   - Phối hợp với các bộ phận tổ chức các hoạt động bán trú: TDTT, VHVN, tổ chức các hoạt động tại khu nội trú học sinh.

   - Bố trí phòng ở, nơi nghỉ của học sinh, bàn giao CSVC và theo dõi việc sử dụng CSVC ở các phòng,  khu bếp ăn của học sinh bán trú.
   - Phụ trách chỉ đạo và xây dựng thực hiện việc trồng rau xanh, tăng gia chăn nuôi sản xuất cho HSBT, phụ trách đời sống bán trú như dây phơi, móc áo, quạt điện..     (lên lịch, phân công, đôn đốc, tham mưu, báo cáo tiến độ, mua bán con giống, thức ăn chăn nuôi..).
4. Các đồng chí Tổ trưởng chuyên môn (Thành viên Tổ QLHSBT)

   - Tham gia các hoạt động bán trú, đôn đốc các thành viên trong tổ thực hiện đảm báo các nội dung, yêu cầu của trường bán trú.

5. Đồng chí Lê Đình Dưỡng ( Bí thư đoàn - Thành viên Tổ QLHSBT)
   - Phối hợp cùng Tổng phụ trách tổ chức các trò chơi, hoạt động ngoại khoá, thể dục thể thao, rèn luyện kỹ năng sống cho học sinh; tổ chức tuyên truyền giáo dục pháp luật; chấm điểm nề nếp bán trú, tuyên dương phê bình vào thứ 2 đầu tuần; ….

6. Đồng chí Võ Xuân Sinh (Kế toán- Thành viên Tổ QLHSBT)
   - Hoàn thiện các thủ tục chứng từ kế toán; mua thức ăn, cùng hướng dẫn nấu ăn cho học sinh và làm thủ tục nhập kho, xuất kho theo quy định; chăm sóc, nuôi dưỡng học sinh.

   - Hoàn thiện và lưu trữ các hồ sơ của học sinh bán trú (bộ phận kế toán) có liên quan theo qui định.
   - Ra thông báo đấu thầu cung cấp thực phẩm cho HSBT đầu năm, hợp đồng thực phẩm, hợp đồng Lao động các đồng chí NV trình BGH kí duyệt hằng tháng
7. Đồng chí Trần Nguyên Sa (Thủ quỹ- Thành viên Tổ QLHSBT)
   - Phụ trách văn nghệ cho học sinh bán trú và học sinh trong nhà trường, phối hợp tổ chức các hoạt động sinh hoạt văn hóa văn nghệ tại khu học sinh nội trú.

   - Quản lý chi trả việc mua thức ăn, đồ dùng tư trang của học sinh, làm các thủ tục nhập kho, xuất kho theo quy định của thủ kho; chăm sóc, nuôi dưỡng học sinh.
8. Đồng chí Nguyễn Tấn Tuyển (Trưởng ban lao động- Thành viên Tổ QLHSBT)
   - Tổ chức, hoàn thiện và xây dựng các điều kiện cơ sở vật chất khu học sinh bán trú.
   - Chỉ đạo công tác trồng rau xanh, chăn nuôi gia súc, gia cầm (nếu có).

   - Tổ chức cho các lớp, học sinh tham gia các buổi lao động của trường, của nội trú nhằm tạo cảnh quang nhà trường, khu nội trú sạch sẽ.
9. Đồng chí Trần Ngọc Phúc (GVTD- Thành viên Tổ QLHSBT)
   - Tổ chức cho học sinh thể dục buổi sáng và các buổi tập thể dục của học sinh trong nhà trường.

   - Phối hợp tổ chức các hoạt động vui chơi, tập luyện  tham gia các hoạt động  TDTT cấp trên cho học sinh
10. Đồng chí  Võ Thị Ba (Phụ trách bếp ăn HSBT- Thành viên Tổ QLHSBT)

   - Quản lý vệ sinh khu bếp ăn của HSBT, hướng dẫn nhân viên phục vụ dọn dẹp vệ sinh sạch sẽ (trước- trong và sau khu bếp ăn)

   - Lên thực đơn từng bữa ăn hằng ngày, niêm yết công khai thực đơn hằng ngày tại bảng thông báo.

   - Kiểm tra việc lưu mẫu thức ăn hằng ngày của nhân viên phục vụ.

   - Hướng dẫn nhân viên phục vụ trong việc nấu và chế biến thức ăn đảm bảo an toàn, sạch sẽ. Che đậy thức ăn đảm bảo trước khi ăn và chà rửa sạch sẽ sau khi ăn, đặc biệt đề cao vệ sinh an toàn thực phẩm, phòng tránh cháy nổ tại bếp ăn nội trú.
11. Đồng chí Hồ Văn Thương (NV phục vụ, kiêm BV- Thành viên Tổ QLHSBT)

   - Bảo vệ Cơ sở vật chất, bảo vệ các vấn đề an ninh, chăm sóc, nuôi dưỡng tại khu nội trú học sinh.
   - Trực lấy nước uống, nước sinh hoạt của học sinh đầy đủ, sửa chữa nếu có hư hỏng.

   - Bảo quản, chăm sóc bồn hoa, cây cảnh tại khu nội trú.

   - Tham gia, hướng dẫn học sinh dọn dẹp vệ sinh khu nội trú

   - Có sổ theo dõi hằng ngày, ghi chép đầy đủ những thông tin liên quan, học sinh vi phạm nề nếp báo cáo ngay về Tổ quản lý bán trú để xử lí kịp thời.

   - Trực tại khu nội trú học sinh 24/24, nếu có những vấn đề gì bất thường báo cáo ngay về BGH hoặc tổ trưởng Tổ QLHSBT.
12. Đồng chí Trần Xuân Líu: NV môi trường

- Trực lấy nước các bồn nước khu WC học sinh, khu WC GV đảm bảo

- Dọn vệ sinh các khu WC hằng ngày đảm bảo, sạch sẽ, gọn gàng.

- Trực vệ sinh, lấy rác, quét dọn xung quang khu vực trường, khu vực nội trú HS hằng ngày
13. Đồng chí Nguyễn Thị Oanh (NVPV- Thành viên Tổ QLHSBT)
   - Phối với  với các NV khác tổ chức tốt việc mua và chế biến thực phẩm an toàn.

   - Dọn dẹp khu bếp ăn sạch sẽ, sắp xếp đồ dùng khu bếp ăn  gọn gàn, ngăn nắp.
   - Lưu mẫu thức ăn hằng ngày đảm bảo, an toàn.

   - Bảo quản CSVC, đồ dùng khu bếp ăn đảm bảo, nếu có hư hỏng thì phải chịu trách nhiệm.

   - Cùng với các nhân viên khác trực trường và khu nội trú học sinh cuối mỗi tuần đảm bảo theo lịch trực của nhà trường.
14. Các đồng chí giáo viên chủ nhiệm (Thành viên Tổ QLHSBT): 
   - Phối hợp các thành viên trong tổ QLHSBT để  quản lí, chăm sóc, nuôi dưỡng học sinh bán trú.
    - Triển khai các nội dung, qui định của tổ QLHSBT hoặc của nhà trường đến học sinh một cách kịp thời. 
     - Triển khai, đôn đốc, theo dõi việc lấy rau Nôi trú cải thiện bữa ăn của học sinh hằng ngày, hằng tuần
15. Các đồng chí GV trong nhà trường - Thành viên Tổ QLHSBT
   - Tham gia thực hiện nhiệm vụ theo phân công.
   - Phối hợp với các thành viên trong Tổ QLHSBT cùng xây dựng nội trú học sinh an toàn, thân thiện, sạch đẹp.

   - Đề xuất các giải pháp hay để nâng cao hiệu quả công tác quản lý học sinh bán trú của nhà trường.
   - Tham gia trực phòng, quản lý phòng ở của học sinh theo phân công; có sổ ghi chép, theo dõi số lượng học sinh, các vật dụng được cấp hằng năm để tiện trong việc bảo quản, quản lý và theo dõi.
   - Phối hợp tổ chức các buổi tuyên truyền theo từng chuyên môn như: tuyên truyền về môi trường, tuyên truyền về biển đảo, tuyên truyền về bảo vệ thân thể, bảo vệ cá nhân….
	Nơi nhận:

     - Chi bộ (báo cáo);

     - Các tổ, bộ phận (thực hiện);
     - Các thành viên(thực hiện);
    - Các lớp (thực hiện)
     - Lưu VT, HS Tổ
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